ТЕХНИЧКА ШКОЛА

Број:03-50/1-2008

Датум:20.02.2008.

Место:Пирот

На основу члана 16. став 9 Уредбе о буџетском рачуноводству ( Службени гласник РС бр.125/2003 и 12/2006. ) члана 80. став 1. тачка 1.  Статута Техничке школе у Пироту бр. 03-956/1 од 17.12.2004, Одлуке о измени и допуни Статута бр.03-344/1 од 26.06.2007.год, Школски одбор Техничке школе на седници одржаној дана 20.02.2008 год донео је

П Р А В И Л Н И К

О ОРГАНИЗАЦИЈИ БУЏЕТСКОГ РАЧУНОВОДСТВА

I  ОПШТЕ ОДРЕДБЕ
Члан 1.
Правилником о организацији буџетског рачуноводства Техничке школе у Пироту ( у даљем тексту – Правилник ) у складу са Законом о буџетском систему и Уредбом о буџетском рачуноводсву, уређује се:
1. начин организовања рачуноводствених послова
2. вођење и усклађивање пословних књига

3. формирање и кретање рачуноводсвених исправа

4. састављање и подношење финансијских извештаја

5. закључивање и чување пословних књига и рачуноводствених исправа

6. попис имовине и обавеза

7. начин обрачуна амортизације основних средстава

8. друга питања од значаја за рачуноводство Школе.


За питања која нису регулисана овим Правилником непосредно се примењују законски и подзаконски прописи и друга појединачна упутства донета на основу ових прописа, као и национални рачуноводствени стандарди за јавни сектор када буду објављени.

Члан 2.

Под буџетским рачуноводством у смислу овог Правилника подразумева се основ и услови вођења пословних књига и других евиденција са документацијом на основу које се евидентирају све трансакције и други догађаји који исказују промене и стање на имовини, потраживањима, обавезама, изворима финансирања, расходима, издацима, приходима и примањима и утврђивање резултата пословања.

Члан 3.
Школа обавља делатност преко пословних рачуна који су отворени код Управе за трезор и то:

· рачун редовног пословања 840-246660-64,

· рачун сопствених прихода 840-246666-46

· рачун за исплату плате 840-246860-46

· рачун осталих намена – за уплату средстава ученика и родитеља 840-1245760-64
Члан 4.
Основ за вођење буџетског рачуноводства је готовинска основа. Готовинска основа је дефинисана као начело по којем се трансакције и остали догађаји признају у моменту пријема средстава – као приходи, односно расходи настају само у моменту исплате средстава , а у складу са Међународним рачуноводственим стандардом за јавни сектор који урећује готовинску основу.

II ОРГАНИЗАЦИЈА БУЏЕТСКОГ РАЧУНОВОДСТВА

Члан 5.

Послове буџетског рачуноводства организују и обављају запослени:

· шеф рачуноводства

· благајник

Члан 6.
Сваки запослени у Школи који на радном месту сачињава и издаје рачуноводствене исправе о настанку пословне промене, одговоран је за уредност и тачност издате рачуноводствене исправе и њено достављање надлежном запосленом ради контроле и књижења, што потврђује својим потписом.

Члан 7.

Запослени који обављају послове буџетског рачуноводства одговорни су:

· за благовремено и правилно извршену контролу рачуноводствених исправа, утврђену овим Правилником и Законом,

· за благовремено и тачно књижење пословних промена,

· за спровођење исправки у књижењу на прописан начин,

· за благовремено усклађивање аналитичких евиденција са синтетичком евиденцијом,

· за испуњавање обавеза у вези са радом у утврђеним роковима,

· за правилно одлагање и чување документације,

· за правилно исказивање података у анализама и разним извештајима.

III ВОЂЕЊЕ ПОСЛОВНИХ КЊИГА

Члан 8.

Основ за вођење рачуноводства је готовинска основа. За своје интерне потребе Школа ће водити рачуноводствене евиденције и према обрачунској основи и то код евиденције обавеза и потраживања.
Члан 9.

Пословне књиге у Школи воде се у циљу обезбеђивања података ради:

· увида у стање и кретање на имовини,

· увида у стање потраживања и обавеза,

· увида у изворе финансирања,

· увида у расходе и издатке и

· увида у приходе и примања.

Члан 10.

Пословне књиге у Школи воде се по систему двојног књиговодства, хронолошки, уедно и ажурно у складу са структуром конта која је прописана Правилником о стандардном класификационом оквиру и контном плану за буџетски систем, минимум на шестом нивоу.

Члан 11.

Пословне књиге воде се на рачунару.

Члан 12.

Врсте пословних књига које се воде су:

· дневник

· главна књига и

· помоћне књиге и евиденције

Пословне књиге имају значај јавних исправа.
Члан 13.

Дневник и главна књига су основно књиговодство Школе.

Остале књиговодствене евиденције представљају помоћно књиговодство којим се потпуније исказују пословне промене евидентиране у главној књизи.

Стаеа која се исказују у помоћним књигама морају бити усаглашена са стањем на одговарајућим рачунима главне књиге.

Врсте помоћних књига и евиденција су:

· аналитичка евиденција купаца

· аналитичка евиденција добављача

· аналитика основних средстава

· књига улазних фактура

· помоћна књига плата која обезбеђује детаљне податке из обрачуна о свим појединачним исплатама за сваког запосленог

· књига благајне.

Члан 14

У пословним књигама књиже се почетна стања и пословне промене. Књижења се врше по начелима уредности и ажурности. Пословне књиге се воде тако што омогућавају контролу исправности извршених књижења и сагледавање свих промена на рачунима главне књиге и помоћним књигама.
Књижења се врше на основу веродостојних књиговодствених исправа.

Члан 15.

По завршетку пословне године, пословне књиге се закључују и повезују ради њиховог одлагања и чувања.

IV УСКЛАЂИВАЊЕ ПОСЛОВНИХ КЊИГА
Члан 16.

Усклађивање евиденције и стања главне књиге са дневником као и помоћних књига и евиденција са главном књигом, врши се пре пописа имовине и обавеза и пре састављања финансијског извештаја.

Члан 17.

Школа је дужна да свом дужнику достави попис ненаплаћених потраживања најкасније до 25. јануара са стањем на дан 31.12. предходне године. 

V ФОРМИРАЊЕ И КРЕТАЊЕ РАЧУНОВОДСТВЕНИХ ИСПРАВА

Члан 18.

Рачуноводствена исправа је јавна исправа која представља писмени доказ о насталој пословној промени. Књижење у пословним књигама врши се на основу валидних рачуноводстених докумената о насталој пословној промени.
Члан 19.

Рачуноводствена исправа сачињава се у тренутку настанка пословне промене и мора да садржи све податке потребне за књижење.

Члан 20.

Веродостојном рачуноводственом исправом сматра се и податак добијен телекомуникационим путем, у електронском или другом облику.

Члан 21.

Рачуноводствена исправа која се књижи у пословним књигама Школе, а није наложена одлукама, решењима или записницима мора да сдржи:

· датум издавања исправе

· назив издаваоца исправе

· назив саме исправе

· назив пословне промене

· количину, цену, вредност

· имена лица која учествују у извршавању пословне промене

· потпис запосленог одговорног за исправност, тачност и законитост

Члан 22.
Све службе дужне су да рачуноводству доставе све рачуноводствене исправе на основу којих се врши књижење одмах по њиховом састављању и у роковима предвиђеним одредбама овог Правилника.

VI САСТАВЉАЊЕ И ПОДНОШЕЊЕ ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА

Члан 23.

Шеф рачуноводства саставља годишњи финансијки извештај на прописаним обрасцима а на основу евиденције о примљеним средствима и извршеним плаћањима која су усаглашена са трезором, као и на основу аналитичких евиденција које се воде.

Школски одбор разматра извештај о пословању најкасније до 26. фебруара текуће године за предходну годину.

VII ЗАКЉУЧИВАЊЕ И ЧУВАЊЕ ПОСЛОВНИХ КЊИГА И РАЧУНОВОДСТВЕНИХ ИСПРАВА

Члан 24.

По завршетку пословне године, пословне књиге се закључују одмах по састављању финансијског извештаја – завршног рачуна за предходну годину, а дневник и главну књигу потписују шеф рачуноводства и директор Школе.
Члан 25.

Рокови чувања пословних књига, рачуноводствених исправа и финансијских извештаја су следећи:

· 50 година – финансијски извештаји

· 10 година – дневник, главне књиге, помоћне књиге и евиденције

· 5 година - изворна и пратећа документација

· трајно – евиденција о зарадама

Време чувања почиње да тече последњег дана буџетске године на коју се наведена документација односи. Пословне књиге чувају се у оригиналу и на рачунару или другом облику архивирања и то у просторијама Школе.

VIII ПОПИС ИМОВИНЕ И ОБАВЕЗА

Члан 26.

Редован попис имовине и обавеза вршпи се на крају пословне године за коју се саставља годишњи финансијски извештај – завршни рачун.

Изузетно, у току године може се вршити ванредан попис.

Пописом се утврђује стање имовине, потраживања, обавеза и извора средстава. Туђа имовина на коришћење код Школе пописује се на посебним пописним листама.

Члан 27.

Редовни попис може започети 30 дана пре краја пословне године, а по потреби и раније, с тим да попис буде завршен до последњег дана пословне године, тј. са стањем на дан 31. децембар текуће године. Све промене у стању имовине и обавезе настале у току пописа, уносе се у пописне листе на основу веродостојних рачуноводствених исправа.

Члан 28.

Подаци из рачуноводства, односно одговарајућих књиговодствених евиденција о количинама, не могу се се давати комисији за попис пре утврђивања стварног стања у пописним листама, које морају бити потписане од чланова пописне комисије.

Члан 29.

Директор посебним решењем образује потребан број комисија и именује чланове и заменике чланова тих комисија, утврђује рок у којем су комисије дужне да изврше попис, као и рок за достављање извештаја о извршеном попису.

Члан 30.

Чланови пописне, односно председник комисије одговорни су за тачност утврђеног стања по попису, за уредно састављање пописних листа и исказивање у натуралном и вредносном облику, као и за благовремено вршење пописа.

Члан 31.

По завршеном попису комисија, односно комисије за попис дужне су да саставе извештај о резултатима извршеног пописа, коме се прилажу пописне листе са изворним материјалом који је служио за састављање пописних листа, као и да исти доставе директору Школе.

Члан 32.

Школски одбор разматра извештај о попису и доноси одговарајућу одлуку о усвајању извештаја о попису, а по потреби  и закључак:

· о поступку утврђеног мањка,

· о ликвидирању утврђених вишкова,

· о расходовању имовине која је дотрајала или више није употребљива.

Члан 33.

Утврђени мањкови се не могу пребијати са вишком, осим у случају очигледне замене појединих сличних материјала и робе.

IX НАЧИН ОБРАЧУНАВАЊА АМОРТИЗАЦИЈЕ ОСНОВНИХ СРЕДСТАВА

Члан 34.

Обрачун амортизације врши се за свако основно средство применом годишњих амортизационих стопа које не могу бити ниже од стопа утврђених законом, тј. прописане у номенклатури средстава амортизације – пропорционална метода.

Члан 35.

Обрачун амортизације основних средстава књижи се на терет капитала.

Члан 36.

Предмети ситног инвентара отписују се једнократно у висини од 100% набавне вредности.

Члан 37.
Школски одбор доноси појединачне одлуке о неким питањима у вези са начином обрачуна амортизације која нису обухваћена овим Правилником, у складу са законским прописима и рачуноводственим стандардима.

X ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 38.
Измене и допуне овог Правилника врше се по поступку и на начин утврђен за његово доношење, а ако у току примене дође до измене законских прописа директно ће се примењивати ти прописи до усклађивања овог Правилника.

Члан 39.

Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Школе.

Члан 40.
Овај Правилник објављен је на огласној табли Школе 25.02.2008.године а ступио је на снагу 03.03.2008.године.
                                                            Председник Школског одбора
                                                              Нинослава Тошић, проф

                                                                ___________________
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